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Hinweise zum Dokument:

Die praktische Arbeitsanleitung enthalt an vielen Stellen farblich hervorgehobene Info-
Blocke mit Tipps und Hintergrundinformationen, um Sie auch nach der Fortbildung noch
bestmoglich bei lhrer Arbeit zu unterstiitzen.

Weitere ausfuhrliche Informationen dazu, wofir jedes Eingabeelement in der
Fachadministration da ist und wie es verwendet werden kann, kdonnen Sie in der
Benutzeroberflache iliber die i-Symbole nachlesen.



1. Formelles Verfahren anlegen

1.1 Beteiligung anlegen / duplizieren

a) Offnen Sie im Webbrowser die Webseite

https://beteiligung.sachsen-anhalt.de/

b) Klicken Sie im Abschnitt Schnellstart aufdie Option eine neue Beteiligung
anlegen. Es 6ffnet sich nun die Maske ,Beteiligung anlegen”.

c) Bitte wahlen Sie im Abschnitt A11gemeine Angaben unter Bezeichnung den Titel
des Verfahrens. Im Feld Thema wahlen Sie aus den vorgegebenen Themenbereichen aus,
worauf sich das Verfahren bezieht

d) Im nachsten Teilabschnitt wahlen Sie den Beteiligungstyp aus.

Im Anschluss ist der konkrete Typ der AuBerung sowie die Kategorie und ggf.
Verfahrensschritt auszuwahlen.

e) UnterErweiterte Angaben kodnnen Sie auswahlen,
o obdas Verfahren anonym mdglich sein soll,
o obdasVerfahren organisationsintern durchgefiihrt werden soll,

o ob firdas Verfahren die Adressanagaben der Nutzer erfasst werden
sollen,

o obdas Verfahren geschtitzt durchgefiihrt werden soll.

f) Bitte andern / ergdnzen Sie die Angaben Ort der Beteiligung per Klick auf den
Button Ortsangaben andern

» Zeitplanung und Status um die erforderlichen Informationen

g) Bearbeiten Sie die Angaben im Abschnitt Kontakt = Kontaktperson. Nutzen Sie dafir

die Schaltflache . , um lhren Schulungsnutzer anzugeben.

» Geben Sie Im Abschnitt Kontakt = Kontaktadresse lhre Kontaktadresse an.


https://beteiligung.sachsen-anhalt.de/

°
@ Wenn Sie eine Vorlage fiir bestimmte Beteiligungsverfahren erstellen méchten, legen Sie
eine Beteiligung mit allen gewiinschten Informationen an (Pflichtfelder beachten) und weisen Sie
in der Registerkarte ,Bearbeiter” alle Benutzer hinzu, die mit der Vorlage arbeiten sollen.
Um die Vorlage zu nutzen, wird sie von einem Bearbeiter gedffnet und dupliziert.

h) Angaben in der Registerkarte Datenschutzerklarung:

,Erganzend zu den Angaben in der Datenschutzerkldarung des Beteiligungsportals, in dem
dieses Verfahren veroffentlicht wurde (Link zur Datenschutzerkldrung), werden fur dieses
Verfahren folgende personenbezogene Daten verarbeitet: 1., 2., 3.“

i) Klicken Sie auf den Button Speichern, um alle Anderungen zu iibernehmen.

o

@ Sofern die Abgabe von Beitriigen (oder anderen Arten von Auferungen) nicht anonym
erfolgt, muss an dieser Stelle eine auf das Beteiligungsverfahren angepasste
Datenschutzerkldrung eingefiigt werden.

Empfohlen wird, die Datenschutzerklérung des Hauptportals von Beteiligung NRW als Basis zu
verwenden. An Stellen wie der Angabe der zusténdigen Datenschutzbeauftragten oder der Art
der Verarbeitung verweisen Sie bitte unbedingt auf lhre Behérde und ergéinzen Sie lhre
verfahrensspezifische Nutzung der eingegebenen Daten!



https://beteiligung.sachsen-anhalt.de/portal/hauptportal/informationen/datenschutz

1.2 Bearbeiter festlegen

a) Wechseln Sie zur Registerkarte Bearbeiter

Dashboard Auswerten Beteiligungen Veranstaltungen Portal Nutzer

Beteiligung Gegenstinde Konfiguration Mailvorlagen

b) Starten Sie Gber die Schaltflache o in der Funktionswerkzeugleiste den
Bearbeitungsmodus und fligen Sie im Abschnitt Bearbeiter fiir Stellungnahmen,

Beitrage, Fragebdgen, Meldungen Uber das e weitere beliebige Bearbeiter
hinzu.

c) Speichern Sie die Anderungen ab.

o
@ Im zweiten Abschnitt Bearbeiter fiir Stellungnahmen, Beitréige, Fragebégen, Meldungen
kénnen beliebig viele Bearbeiter hinzugefiigt werden, die nur fiir die Auswertung der
eingegangenen Ergebnisse dieser Beteiligung zustdndig sind.
Mit dem Standardbearbeiter in Kombination mit einem Hékchen bei E-Mail-Benachrichtigung legt
man fest, welcher User per E-Mail benachrichtigt werden soll, sobald eine neue NutzerdufSerung
eingegangen ist.

Tipp: Legen Sie zuvor in der Fachadministration einen Funktionsuser mit Funktionspostfach an, um
personenunabhdngige Benachrichtigungen zu erhalten.

1.3 Auswertung vorbereiten

a) Wechseln Sie zur Registerkarte Konfiguration

Dashboard Auswerten Beteiligungen Veranstaltungen Portal Nutzer Admi

Beteiligung Gegenstinde Konfiguration Mailvorlagen

b) Wechseln Sie in den Reiter Konfiguration ->Auswertung.

c) Starten Sie Uber die Schaltflache o in der Funktionswerkzeugleiste den
Bearbeitungsmodus.



d) Sie erstellen nun zwei Neue Auswertungskategorien. Klicken Sie dazu rechts im

Abschnitt Auswertungskategorie auf das e, woraufhin sich ein neues Fenster
offnet.

» Nennen Sie die erste Auswertungskategorie ,Formulierungsanmerkung”.

» Klicken Sie daraufhin auf das e bei den Abwagungsvorschlagen.

» Schreiben Sie den ersten Abwagungsvorschlag ,folgen”in das

Bezeichnungsfeld und gehen Sie erneut auf das e

» Erstellen Sie zwei weitere Abwagungsvorschlage ,,sinngemaR folgen” und ,,nicht
folgen”.

> Klicken Sie abschlieRend auf Ubernehmen.

» Klicken Sie erneut rechts im Abschnitt Auswertungskategorie auf das e
um eine weitere Kategorie mit dem Namen ,,Inhaltliche Erganzung” anzulegen.

> Ubernehmen Sie alle Angaben wie bei der ersten Kategorie und klicken Sie
abschlieRend auf den Button Ubernehmen.

°
@ Wenn zu einem Beteiligungsverfahren die nur fiir zugewiesene Bearbeiter sichtbaren
Auswertungsméglichkeiten des Systems in vollem Umfang genutzt werden sollen, empfiehlt es sich,
vor dem Start des Beteiligungszeitraums Auswertungskategorien zu definieren.
Dariiber kénnen NutzerdufSerungen kategorisiert und gleichzeitig mit Vorschlégen versehen
werden, wie intern mit der Auflerung weiterverfahren werden soll.
Sofern nicht anders gekennzeichnet, ist die Auswertung nicht 6ffentlich sichtbar. Die Kategorien und
weiteren Angaben kénnen bei der Auswertung u.a. genutzt werden, um Auferungen zu filtern und
nur die Filterergebnisse zu exportieren.

Im Abschnitt Erweiterte Einstellungen kénnen u.a. Bezeichnungen wie ,, Abwdgungsvorschlag”
liberschrieben werden (z.B. fiir Export der Auswertungsergebnisse) oder auch definiert werden, dass
bei der Auswertung weitere Angaben vom Bearbeiter erfasst werden sollen. Welche Angaben das
sind, kann nach dem Speichern liber einen weiteren Reiter in einem Formular-Editor definiert
werden:

Konfiguration Auswertungsformular Mailvorlagen

e) Klicken Sie abschlieBend auf den Button Speichern.



1.4 Gegenstande hinzufiigen

a) Wechseln Sie zur Registerkarte Gegenstéande

Dashboard Auswerten Beteiligungen Veranstaltungen Portal

b) Klicken Sie in der Funktionswerkzeugleiste auf die Schaltflache e, um einen neuen

Gegenstand anzulegen.
» Geben Sie unter Bezeichnung den Titel Verfahrens ein.
Bsp.: Gesetz iiber .../ zur ...
» Setzen Sie das Hakchen bei Of fentlich sichtbar

» Wahlen Sie als Medientyp Strukturierter Text.Unter dem Abschnitt
Allgemeine Angaben wird nach Auswahl des Medientyps ein Abschnitt zur
Konfiguration geoffnet.

» Klicken sie im Abschnitt Strukturierter Text auf den Button Datei
auswahlen. Wahlen Sie das entsprechende Word-Dokument zum gewdhlten
Verfahren aus.

» Sobald das Dokument vollstandig importiert wurde, 6ffnet sich das Dialogfenster
Strukturieren. Wahlen Sie am Element Splitlevel die Moglichkeit
,Uberschrift 2“ aus und klicken Sie zum Abschluss auf den Button Splitten

iibernehmen.

> Optional: Ergdnzen Sie an einem beliebigen Uberschriften-Element tiber die

Schaltflache . ein Bild im zugehorigen Textabschnitt.

» Klicken Sie unter dem Abschnitt Strukturierter Text aufdie
Abschnittstuberschrift Bearbeiter fiir Stellungnahmen und Beitrage.
Testen Sie, wie Sie einzelnen Gliederungspunkten des strukturierten Textes
unterschiedliche Bearbeiter zuweisen kdnnen.



o
@ Uber die Registerkarte Gegenstéiinde knnen beliebig viele Gegensténde zu einem Beteiligungs-
verfahren hinzugefiigt werden. Sie erméglichen Nutzeréufserungen zu einzelnen Inhaltselementen
eines Verfahrens. Das heifst, beim formellen Beispielverfahren mit strukturiertem Text kénnen zu jeder
Gliederungsebene auf den konkreten Inhaltstext passende Stellungnahmen abgegeben werden.

Bei der Auswertung erleichtert Ihnen das System die Arbeit, indem Gegenstdnde in einer Baumstruktur
inklusive zugehériger Auflerungen angezeigt werden und somit bereits vorsortiert sind.

Ausfiihrliche Informationen zum strukturierten Text und den verschiedenen verfiligbaren Medientypen
finden Sie in der Unterlage zur Basisschulung oder in der Fachadministration.

c) Klicken Sie abschlieBend auf den Button Speichern.

1.5 Mailvorlagen auf Verfahren anpassen

a) Wechseln Sie zur Registerkarte Mailvorlagen

Dashboard Auswerten Beteiligungen Veranstaltungen Portal Nutzer

Beteiligung Gegenstande Konfiguration Mailvorlagen

b) Klicken Sie auf die Vorlage ,Verfahren - Eingangsbestatigung Stellungnahme” und starten
Sie daraufhin den Bearbeitungsmodus.

c) Individualisieren Sie Betreff und Inhalt passend zum Verfahrensinhalt und
speichern Sie die Anderungen.

o

@ Sofern Sie ein nicht-anonymes Verfahren durchfiihren, sich also Stellungnehmer mit ihren
Benutzerdaten anmelden miissen, bevor sie etwas schreiben kénnen, werden die Mailvorlagen bedeutsam.
Die Vorlagen werden gréfStenteils fiir automatisch vom System versendete E-Mails verwendet, sobald eine
bestimmte Aktion stattfindet. Wird beispielsweise eine Stellungnahme abgegeben, erhdlt der
Stellungnehmer automatisch eine Eingangsbestétigung (= Mailvorlage am Verfahren) und der Standard-
Bearbeiter eine Info-Mail (iber den Eingang einer neuen Stellungnahme (= nur fiir Mandant-
Administratoren bearbeitbare Mailvorlage im Bereich ,,Administration”).

Die Vorlage ,Freie Mail an Ersteller” wird verwendet, wenn ein Bearbeiter einen bestimmten
Stellungnehmer aus dem System heraus anschreiben méchte.




Exkurs: Bauleitplanverfahren anlegen

o
@ Die Fachadministration bietet im Startseiten-Dashboard eine verkiirzte Erfassungsmaske fiir
Bauleitplanverfahren und die verschiedenen Verfahrensschritte an. Hierliber kénnen alle wesentlichen
Informationen selbsterkldrend, schnell und einfach bereitgestellt werden.

Sofern Sie etwas in der Schnellmaske vermissen, z.B. die Méglichkeit anonyme Stellungnahmen zuzulassen,
kdnnen Sie nach der Erstellung eines ersten Entwurfs (iber die Funktionswerkzeugleiste in die Expertensicht
wechseln. Die Expertensicht zeigt die (ibliche Bearbeitungssicht einer Beteiligung mit allen Feldern und
Registerkarten.

Einzelne Verfahrensschritte eines Bauleitplanverfahrens kénnen im Bereich ,Verwandte Beteiligungen” /
,Kampagne” miteinander verkniipft werden. Jedes der verkniipften Verfahren enthdlt in der 6ffentlichen
Sicht dann einen Abschnitt ,,Phasen der Beteiligung” mit allen wichtigen Informationen und der Mdglichkeit,
zu einem verwandten Verfahren zu wechseln.

Phasen der Beteiligung X

Aktiv
18.07.2022 bis 19.08.2022

o Aufhebung des Bebauungsplanes Nr. 839 "Windpark Hahlen" der Stadt
Minden

M Bauleitplan | (U Frithzeitige Beteiligung der Offentlichkeit

Aktiv
18.07.2022 bis 19.08.2022

2 Aufstellung des Bebauungsplanes Nr. 940 "Repowering Windpark
Hahlen"

M Bauleitplan | U Frithzeitige Beteiligung der Offentlichkeit

Um schnell und einfach Folgeverfahren fiir einen neuen Verfahrensschritt anzulegen, éffnen Sie ein
vorhandenes Bauleitplanverfahren in der Expertensicht im Bearbeitungsmodus und nutzen Sie die Funktion
zum Duplizieren der Beteiligung (Funktionswerkzeugleiste). Beim Duplizieren kénnen Sie entscheiden,
welche Informationen in die Kopie libernommen werden sollen.

Haben Sie die Bebauungsplanumringe als Geodatendienst vorliegen?
Dann nutzen Sie gern die Mdéglichkeit zur Bereitstellung liber eine interaktive Karte im Bereich der

,Gegenstdnde” oder , Informationen”.

Médchten Sie, dass Stellungnahmen direkt zu einzelnen Plandokumenten oder sogar zu einzelnen
Abschnitten in Plandokumenten abgegeben werden kénnen?

= Dann fiigen Sie die PDF-Plandokumente in der Expertensicht als Gegensténde hinzu

- oder erstellen Sie einen Gegenstand vom Typ , Strukturierter Text”, bei dem Sie ein Plandokument im
Word-Format importieren. Die Gliederungsstruktur wird beim Import genutzt, um das Dokument
automatisch in seine einzelnen Textabschnitte aufzuteilen und ermdéglicht damit in der &ffentlichen
Verfahrenssicht Stellungnahmen zu einzelnen Abschnitten (findet sich auch in der Auswertesicht wieder).




2. Verfahren auswerten

Exkurs: Auswertesicht (Ubersichtstabelle)

o
@ Sobald ein Beteiligungsverfahren mehrere Gegenstéinde enthdlt, zu denen jeweils Auferungen
abgegeben werden kénnen, wird die Auswertesicht in der Ubersichtsdarstellung in zwei Bereiche
aufgeteilt: In der linken Spalte (siehe folgender Screenshot) sind die Gegenstinde mit eventuellen
Unterstrukturen (Ordner, strukturierter Text) aufgelistet. Die Zahlen vor den einzelnen
Bezeichnungen/Uberschriften zeigen an, wie viele AufSerungen zu den jeweiligen Gegenstinden bisher
abgegeben wurden.
A O Dozentin Beteiligung der Offentlichkeit
* 0 Karten
O Karte
- @ Gesetz iiber den 6ffentlichen Persone
v ) Zustindigkeiten
o § 3 (Fn 15) Aufgabentriger
€ 54 (Fn 12, 10) Kreisangehérige ¢
@ § & (Fn 10) Kooperationsraumiib
* ) Verkehrsplanungen
@ 57 (Fn 2) OPNV-Infrastrukturplz
9 § 8 (Fn 10) MNahverkehrsplan
@ § 9 (Fn 9) Aufstellungsverfahren

Der rechte gréfSere Bereich zeigt eine tabellarische Auflistung von Informationen zu eingegangenen
Stellungnahmen. Die Tabellensicht ist konfigurierbar, sodass nur verfahrensrelevante Informationen in den
Spalten angezeigt werden. Die Sicht ist zudem filterbar und durchsuchbar. Beide Bereiche agieren
miteinander. Werden im linken Bereich bestimmte Gegensténde angeklickt, erscheinen im rechten nur die
dazugehdrigen Aussagen.

Bei einem Export der Tabelleninhalte werden nur die sichtbaren Informationen exportiert, d.h. sichtbar
eingestellte Spalten sowie nur Stellungnahmen, die nach eventuellem Filtern / Suchen in der Liste angezeigt
werden (ohne Filter vollsténdige Liste).

Elemente aus der Ubersichtstabelle kénnen per Drag & Drop anderen Gegenstidnden oder
Gegenstandsebenen in der Strukturansicht auf der linken Seite zugewiesen werden. Dafiir werden die

Stellungnahmen liber das @ aufgenommen und zur Zahl des entsprechenden Gegenstandes gezogen @
Dies kann beispielsweise beim Splitten von Stellungnahmen notwendig werden, wenn in einer Original-
Stellungnahme AufBerungen zu zwei unterschiedlichen Gegenstandsebenen abgegeben wurden.

10



2.1 Stellungnahmen auswerten

a) Sobald fiir Ihr Verfahren verschiedene Stellungnahmen eingegangen sind, wechseln Sie
zurlick zur Fachadministration zur Registerkarte Auswerten

(Hinweis: Um zur Auswertungsansicht eines Einzelverfahrens zu gelangen, klicken Sie im

Startseiten-Dashboard auf den Beteiligungstitel oder die Aktion @ am Verfahren).

Dashboard Auswerten Beteiligungen Veranstaltungen Portal Nutzer

Stellungnahmen Statistiken Verfahren Statistiken auf Mandantenebene

FH
b) Klicken Sie zunachst in der Funktionswerkzeugleiste auf . - Tabellenspalten

konfigurieren.

» Setzen und entfernen Sie Hakchen in den einzelnen thematischen Blécken, sodass
schlielRlich folgende Tabellenspalten sichtbar sind:

= StN-ID

» Gliederungspunkt

= Ersteller

= Original-StN-1D

® |Inhalt

= Status

= Bearbeiter

= Auswertungskategorie
= Abwagungsvorschlag
= Muster-StN-ID

= |st Muster

» Klicken Sie auf den Button Anwenden, um die Tabellenansicht neu zu laden.

=
b) Klicken Sie erneut auf . und wahlen Sie Sicht speichern unter.. Vergeben Sie
einen sprechenden Namen und Speichern Sie die Sicht. Sie kann nun jederzeit Gber einen

FH
Klick auf . wieder aufgerufen werden.

11



c) Uberfliegen Sie die Inhalte der abgegebenen Stellungnahmen und suchen Sie sich eine aus,
deren Aussage in keiner anderen zu finden ist.

» Klicken Sie in der Spalte StN-ID auf die drei Punkte an der gewahlten
Stellungnahme und wahlen Sie Auswerten.

1001400
@ Z# Bearbeiten

1000801 = @ Auswerten 1

Es wird automatisch die Einzel-Auswerteansicht im Bearbeitungsmodus geoffnet.

Stellungnahme Splitten Dubletten Kommunikation

» Andern Sie den Status

Tipp: Der letzte (vierte) Status in der Liste wird verwendet, wenn die AuRerung nicht in
den Zustandigkeitsbereich des Bearbeiters / der Behorde fallt.

» Machen Sie bei Bedarf weitere Angaben im oberen Abschnitt Auswertung, wie z.B.
die Vergabe von Schlagworten.

» Weisen Sie dem Beitrag eine der zuvor definierten Auswertungskategorien
inklusive Abwadgungsvorschlag zu und begriinden Sie Ihre Entscheidung.

Speichern Sie abschliefend die Einstellungen ab und nutzen Sie den Pfeil der

--
Schaltflache , um direkt zur Ubersicht zurlickzukehren.

2.1.1 Stellungnahmen splitten

Stellungnahme Auswertung m Dubletten Kommunikation

a) Schauen Sie sich die Inhalte der abgegebenen Stellungnahmen an. Finden Sie einen Fall, bei
dem mehrere voneinander unabhangige Aussagen in eine Stellungnahme geschrieben
wurden? Passt ein Teil einer Aussage nicht zum zugewiesenen Gegenstand? Dann gehen Sie

wie folgt beim Teilen vor:

» Klicken Sie in der Spalte StN-1ID auf die ID der gewahlten Stellungnahme. Es wird
die Detailansicht geoffnet.

» Wechseln Sie zum Reiter Splitten und klicken Sie auf den Button
Stellungnahme splitten.

12



(Hinweis: Gehen sie dafiir nicht in den Bearbeitungsmodus!!!)

» Kopieren Sie aus dem Abschnitt Original-Stellungnahme den Teil der
Stellungnahme, der abgetrennt werden soll und fligen Sie diesen im Abschnitt Neue
Teil-Stellungnahme ein.

» Klicken Sie daraufhin auf Neue Teil-Stellungnahme anlegen.

» Wiederholen Sie diesen Vorgang beliebig oft und klicken Sie abschliefend auf
Splitten beenden.

o
@ Das Splitten kann verwendet werden, wenn mehrere voneinander unabhdngige Aussagen in
eine Stellungnahme geschrieben wurden, die unterschiedlich ausgewertet werden sollen. Durch das
Splitten entstehen neue Stellungnahmen, die eine eigene neue StN-ID bekommen. Der Verweis auf
die Original-Stellungnahme bleibt (iber die Original-StN-ID erhalten.

b) Kehren Sie liber ° in der Funktionswerkzeugleiste zuriick zur Ubersicht.

c) Weisen Sie die neuen Teil-Stellungnahmen ggf. per Drag & Drop neuen Gegenstanden und /
oder passenden Auswertungskategorien zu.

2.1.2 Dubletten markieren

Stellungnahme Auswertung Splitten Dubletten Kommunikation

a) Uberfliegen Sie erneut die Inhalte der abgegebenen Stellungnahmen. Finden sich mehrere
Stellungnahmen mit dhnlicher Aussage, die als Dubletten markiert werden kénnten?

» Falls nicht, produzieren Sie diesen Fall nachtraglich selbst, indem Sie Gber das o
in der Funktionswerkzeugleiste eine Stellungnahme nacherfassen, die die
Kernaussage im Abschnitt Inhalt enthalt. Weisen Sie die Stellungnahme wahrend
der Erstellung, falls nétig, einem lbergeordneten G1iederungspunkt zu.

» Klicken Sie abschlieRend auf den Button Speichern und kehren Sie zurtick zur
Ubersichtstabelle.

b) Entscheiden Sie, welche Stellungnahme mit dhnlichen Aussagen als Muster markiert werden
soll. Klicken Sie in der Spalte StN-1ID auf die ID der gewdhlten Stellungnahme und
wechseln Sie in der Detailansicht zur Registerkarte Dubletten.

13



» Werden im Abschnitt Ahnlichkeitssuche Stellungnahmen angezeigt?

> Andert die Anpassung des Prozentsatzes der Ubereinstimmung etwas am
Ergebnis der aufgelisteten Stellungnahmen (auf Button Suchen klicken)?

» Wenn ahnliche gefunden werden, klicken Sie im Abschnitt Zuordnung auf die
Schaltfliche A1s Muster markieren.

» Klicken Sie in der Spalte StN im Abschnitt Ahnlichkeitssuche jeweils auf e,
um die Aussagen miteinander zu vergleichen.

» Wenn sie eine Dublette gefunden haben, klicken Sie in der letzten Spalte der
Ubereinstimmungstabelle auf @

» Speichern Sie die Einstellungen zum Abschluss ab.

c) Wechseln Sie zuriick zur Ubersichtstabelle und klicken Sie in der Funktionswerkzeugleiste

aufe.

» Nutzen Sie die Sucheinstellungen, um die Stellungnahmen so zu filtern, dass nach
Ausfiihrung der Suche nur Muster-StN angezeigt werden.

» Was fallt lhnen in den Spalten Auswertungskategorie und Abwagungsvorschlag auf?

d) Klicken Sie in der Funktionswerkzeugleiste auf die drei Punkte und PDF-Export

, Synopse .
» Prifen und dndern Sie bei Bedarf die Standardkonfiguration.

» Schauen Sie sich die Vorschau an und exportieren Sie die Synopse abschlieBend
durch einen Klick auf den Button Exportieren.

» Was wurde exportiert und warum?

2.2 Statistiken Verfahren auswerten

a) Wechseln Sie zur Registerkarte Statistiken Verfahren

Dashboard Auswerten Beteiligungen

Stellungnahmen Statistiken Verfahren Statistik]
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b) Schauen Sie sich nacheinander die verschiedenen verfiigbaren Statistiken und deren
Tabellen- und Diagrammansichten an.

c) Nutzen Sie an der passenden Stelle die Filtermdglichkeiten der Tabelle und testen Sie den
Excel-Export der Tabelleninhalte.
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